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Curso: 4° Divisién: D

Ciclo: CE Especialidad: Economia y Gestion de las Organizaciones
Disciplina: Taller Administrativo y Contable |

Nombre del profesor/a: Rubén Gudifio

Diay horario de cursado: Jueves 6°y 7° hs. — Viernes 3°y 4° hs.

1. Contenidos:
CONTENIDOS CONCEPTUALES Y PROCEDIMENTALES

Eje temético: Documentos Comerciales

Unidad 1:

Documentos comerciales. Definicion de cada uno. Requisitos. Sujeto emisor y receptor.
Confeccién: Orden de compra. Nota de venta. Remito. Ticket. Factura. Nota de débito.
Nota de crédito. Recibo. Cheque. Boleta de depdsito bancaria. Pagaré.

Eje tematico: El Patrimonio del Ente

Unidad 2:
Patrimonio: concepto. Elementos: Activo, Pasivo y Patrimonio neto. Igualdad patrimonial.
Variaciones patrimoniales permutativas y modificativas. Ejercitacion.

Eje temético: Registros contables

Unidad 3:
Asientos contables en el libro Diario. Célculo y registro de intereses y descuentos.
Registro. Mayorizacién de cuentas. Confeccién de fichas auxiliares.

Eje tematico: Balance al cierre del ejercicio contable

Unidad 4:

Balance de sumas y saldos. Ajuste de cuentas al cierre del ejercicio econdémico. Registro
contable. Saldos ajustados. Balance general: elaboracién. Determinacién del resultado del
ejercicio contable.

2. Bibliografia:
Del Docente:
- Sistemas de Informacion | — Elsa Fernandez Duran — Ed. Kapelusz. Afio 2000.

- Sist. De Inform. Contable — Fainstein, Leyes, Laguia, Kohon, Vazquez — Ed. Aique
Afio 2002.
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Curso: 4° Divisién: D

Ciclo: CE Especialidad: Economia y Gestion de las Organizaciones
Disciplina: Taller Administrativo y Contable |

Nombre del profesor/a: Rubén Gudifio

Diay horario de cursado: Jueves 6°y 7° hs. — Viernes 3°y 4° hs.

Del alumno:
- Carpeta del alumno.
- Notas de catedra.

Lugar y fecha Firma
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